Santa Casa de Misericordia de Capivari/SP

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAOQ DE REVISAO DE PRONTUARIO DA
SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CAPIVARI

CAPITULO |
Da finalidade

ART. 1°A Comissdo de Revisdo de Prontuarios da Santa Casa, tem como finalidade a
conducdo dos processos de avaliacdo dos aspectos éticos e legais, conforme Resolucao
CFM n° 1638/2002, que define o que é prontuario médico e torna obrigatdria a criacdo
da comissdo de revisdo de prontuarios.

Paragrafo Unico — A comissdo é designada por ato executivo da Diretoria, devendo
atuar em estreita relacgdo com as comissdes de ética médica, de enfermagem e
segundo as disposicoes deste regimento, que por sua vez baseia-se, especialmente na

Resolu¢do CFM n° 1638/2002, nos atos do Conselho Federal de Medicina.

CAPITULO Il
Da composicao
ART. 2° A comissao sera formada por, no minimo 06 membros indicados pela Diretoria
da Santa Casa e sendo assim distribuidos:
I.  Representante da maternidade (médico)
II.  Representante da enfermagem (enfermagem)
lll.  Representante da enfermagem (enfermagem)
IV.  Representante da clinica médica (médico)
V.  Representante da clinica cirdrgica (médico)

VI.  Representante do faturamento (faturista)

ART. 3° A comissao devera ser composta por enfermeiros e no minimo 02 médicos.
ART. 4° O presidente e o Secretario da comissdo serdo eleitos pelos membros através

de voto simples, aberto.
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ART.5° Os membros da comissdao de Revisdao de Prontudrios terdo mandatos de 02
anos, a contar da publicacdo de Portaria divulgada no mural da Santa Casa, podendo
ser prorrogado por igual periodo.

ART.6° Os membros ndo terdo dedicacdo exclusiva para exercerem as atividades na
comissao.

ART. 7° Sera dispensado o membro que deixar de comparecer a trés reunides
consecutivas ou a cinco intercaladas, no periodo de um ano e que ndo apresentarem
justificativas da sua auséncia até o inicio da reuniao.

Paragrafo Unico — O presidente o Secretario serdo escolhidos através de votacdo
simples dos membros da comissdao e de acordo com a Resolugao CFM n° 1638 de

10/07/2002, o primeiro deve ser médico.

CAPITULO IV
ART. 9° A comissdo reunir-se & mensalmente, em dias Uteis, conforme cronograma
pré-estabelecido.
12 O calenddrio anual de reunides ordinarias sera aprovado pela comissdo até o més
de dezembro do exercicio anterior.
22 A comissdo instalar-se 4 e deliberard com a presenca da maioria simples dos
membros, devendo ser verificado o “quorum” em cada sessdo de cada votacao.
32 As deliberacGes da comissdo serdo consubstanciadas em resolucdes enderecadas a
Diretoria e apds aprovacgao, publicada no mural do hospital.
42 E facultado ao Presidente e aos membros da comissdo solicitar o reexame de
qualquer decisdo exarada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade,
inadequacdo técnica ou de outra natureza.
52 A depender da matéria conforme julgamento dos membros presentes na reunido, a

votacdo poderd ser nominal.

ART.10° A rotina das reunides da comissdo sera a seguinte:
I.  Verificacdo de presenca e existéncia “quérum”;

II.  Votacdo e assinatura de ato da reunido anterior;

CNPJ: 46.925.111/0001-00
Praca Dr. Mario Dias de Aguiar, 01 — CEP: 13360-000 — Capivari/SP — Tel.: (19)-3491-9191
www.santacasacapivari.org.br



Santa Casa de Misericordia de Capivari/SP

lll.  Inclusdao ou exclusdo de itens da pauta da reunido;

IV. Informes da presidéncia, quando for o caso;

V. Apresentacdo, discussao e votagao de matérias constantes em pauta;
VI.  Organizacdo da pauta da proxima reuniao;

VII. Encerramento da reuniao.

ART. 11° Quando uma reunido ndo puder ser concluida na sessdo em andamento, ao
encerrar a sessdo presidéncia deve fixar a data e horario para a sessao subsequente.
ART. 12° As decisGes da comissdo, quando necessdrias serdo tomadas por maioria
simples de votos, cabendo a presidéncia o voto de qualidade no caso empate.
ART. 13° De cada reunido deve ser lavrada ata sucinta que deve ser subscrita pelo
secretario e assinada por todos.
CAPITULO V
Das Competéncias
ART.14° Compete a comissao de Revisao de Prontudrios:
I.  Observar os itens que deverdo constar obrigatoriamente do prontuario
confeccionado em qualquer suporte eletrénico ou papel.
a) ldentificagdo do paciente: nome completo data de nascimento
(dia/més/ano com quatro digitos), sexo, nome da mae,
naturalidade (indicando o municipio e o Estado de nascimento),
endereco completo (nome da via publica, nUmero, complemento,
bairro, municipio, Estado e CEP);
b) Anamnese, exame fisico, exames complementares solicitados e
seus respectivos resultados, hipdteses, diagndstico definido e
tratamento efetuado;
c) Evolucdo didria do paciente, com data e hora, discriminacdo de
todos os procedimentos ao qual o mesmo foi submetido e
identificacdo dos profissionais que o realizaram, assinado
eletronicamente quando elaborado ou armazenados em meio

eletronico;
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d) Nos prontudrios em suporte de papel é obrigatdria a legibilidade da
letra do profissional que atendeu o paciente, bem como a
identificacdo dos profissionais prestadores do atendimento. Sao
também obrigatdrias a assinatura e o respectivo numero de
registros dos conselhos de toda a equipe multiprofissional;

e) Nos casos emergenciais, nos quais seja impossivel a colheita de
histéria clinica do paciente, deverd constar relato médico completo
de todos os procedimentos realizados e que tenham possibilitado o

diagndstico e a remocgdo para outra cidade.

Assegurar a responsabilidade do preenchimento que cabem ao médico
assistente, a chefia da equipe, a chefia da clinica e a direcao técnica da
unidade.

Detectar e avaliar as falhas de preenchimento;

A continuidade das falhas podera resultar em convocacdo do responsavel e
devendo ser tomadas as providencias cabiveis;

Havendo necessidade, a comissdao deve programar cursos de reciclagem

junto a comissao de Educacdo Permanente;

ART. 15° S3o0 atribuicGes do Presidente:

Oferecer aos membros da comissdao o apoio necessario a realizagao de suas
atividades;

Encaminhar a Diretoria, para homologacdo, as propostas de atividades
aprovadas pela comissao;

Encaminhar mensalmente as comissdes de Etica Médica e de Enfermagem os
resultados das avalia¢cdes dos prontuarios;

Divulgar o calendario e o plano de acdo anual de atividade da comissao;
Divulgar os critérios a serem utilizados para as avaliagdes dos diversos aspectos
gue compdem os prontudrios da Instituicdo, bem como para a publicacdo de

seus resultados apds aprovacdo da comissdo de Etica Médica.

P

CNPJ: 46.925.111/0001-00
raca Dr. Mario Dias de Aguiar, 01 — CEP: 13360-000 — Capivari/SP — Tel.: (19)-3491-9191
www.santacasacapivari.org.br



Santa Casa de Misericordia de Capivari/SP

VI.  Zelar pela observac¢ado de ética profissional e dos atos normativos referentes ao

prontudrio médico.

ART. 16° S3o atribui¢cdes do Secretdrio:
. Assistir as reunioes;
II.  Verificar a presenga do Presidente e substitui-lo em sua auséncia ou
impedimento;

lll.  Preparar e encaminhar o expediente;

IV.  Manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos
guedevam ser reexaminados nas reunides da comissao;

V.  Providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;

VI.  Lavrar termos de abertura e encerramento dos livros ou similares de
protocolo, de registro de atas e de registro de deliberacdes, rubricando-os e
mantendo-os sob vigilancia;

VIl.  Elaborar relatério anual das atividades da comissao;

VIIl.  Lavrar e assinar as atas de reunides da comissao;
IX.  Providenciar, por determinacdao do Presidente, a convocag¢ao das sessdes

extraordinarias.

Paragrafo Unico — Na auséncia do Secretario, no inicio da reunido, sera eleito um
membro pelos seus pares, para exercer a funcao de secretariar a reuniao.
ART. 17° S3o atribuicdo de cada membro da comissdo:
I.  Comparecer as reunides para as quais tenha sido convocado;
II.  Participar de todo o processo da avaliacdo de prontuarios e de qualquer outra
atividade designada pelo Presidente;
lll.  Elaborar conjuntamente com a comissdo de documentacdo e estatistica,
normas para auditoria, organizacao e revisdo dos prontuarios;
IV.  Zelar pelo sigilo ético das informacdes;
V.  Emitir parecer técnico ou relatério, quando solicitado pelas comissdes de Etica

Médica ou de Enfermagem ou outro interessado;
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N

VI.
VII.

VIII.

Assessorar a diretoria da Instituicdo em assuntos de sua competéncia;

Definir anualmente metas de melhorias e suas estratégias, sempre buscando a
qualidade com atuacao de Educagao Permanente;

Desenvolver atividade de carater técnico-cientifico com fins de subsidiar

conhecimentos relevantes a Instituicao.

CAPITULO VI

Das disposi¢des gerais
ART. 18° A fim de assegurar o suporte técnico-cientifico e operacional
indispensavel a eficiéncia da comissdo, a Diretoria providenciara infraestrutura
necessaria.
ART. 19° A comissdo de revisdo de prontuarios, observada a legislacdo vigente,
estabelecerd normas complementares relativas ao seu funcionamento e a ordem
dos trabalhos.
ART. 20° Os casos omissos serao resolvidos pela prépria comissdo em cotejo com a
Diretoria e ciéncia das respectivas comissdes de ética.
ART. 21° Este regimento entrara em vigor apds publicacdo no mural da Santa Casa

de Misericordia de Capivari.

Celso Alves Ferreira
Diretor Administrativo
Santa Casa de Misericordia de Capivari
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ATA DE ABERTURA E NOMEACAO DE COMISSAO SANTA CASA DE MISERICORDIA DE

CAPIVARI

COMISSAO DE REVISAO DE PRONTUARIO
Da natureza e finalidade

e Estabelecer normas para estruturar, monitorar, avaliar a qualidade e promover
acoes de melhoria dos prontuarios do paciente/cliente;

e Monitorar o cumprimento do artigo n° 69 previsto no cddigo de ética médica o
dever de elaborar o prontudrio para cada paciente a que assiste;

e Estabelecer critérios para atender a resolugdo n° 1605/2000, que dispdes sobre
o fornecimento das informacdes do prontudrio a autoridade judicidria
requisitante, bem como assegurar que estejam permanentemente disponiveis,
de modo que, quando solicitado por ele ou seu representante legal, permitam
o fornecimento de cépias auténticas, das informacgdes a eles pertinentes;

e Atender as resolu¢cdes do CFM n° 1638/2002, de 10 de julho de 2002 que
define o prontuario médico e cria as comissdes de revisao de prontudrios nos
estabelecimentos ou instituicdes de saude, resolu¢do CFM n°1639/2002 o qual
aprova as “normas técnicas” para o uso de sistemas informatizados para a
guarda e manuseio do prontuario médico, dispde sobre o tempo de guarda dos
prontuarios, estabelece critérios para certificacdo dos sistemas de informacao e
da outras providéncias.

A comissdao de prontuarios é instancia de carater consultivo e de assessoria do
hospital, vinculada a diretoria técnica e diretoria clinica médica, cujas acbes devem
estar voltadas a qualidade das informacgGes, analise da legibilidade, seguranca e
instrumento de defesa da ética profissional.

A comissdo revisdo de prontuarios tem por finalidade assessorar:

e Estabelecer normas para avaliar a qualidade dos prontuarios médicos;

e Recomendar formuldrios, sistemas e dar orientacdo para obter um bom

prontudrio do paciente/cliente;
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Rever e avaliar os prontuarios do paciente se o padrao estabelecido esta sendo
cumprido;

Avaliar a qualidade das descricdes e anotagdes feitas no prontudrio do
paciente;

Avaliar e monitorar os indices de morbidade e mortalidade ocorridos na
Instituicao;

Avaliar e orientar quanto a clareza e legibilidade das informacdes contidas no
prontudrio do paciente;

Monitorar o preenchimento completo em todos os formuldrios que compde o
prontudrio do paciente;

Diagnéstico provavel e definitivo;

Segmento e continuidade das prescrigdes;

Temporalidade de transcricdo dos dados dos parametros vitais;

Forma de preenchimento e utilizacdo de abreviaturas do CID e da
nomenclatura médica;

Verificagdo de ultrapassagem ou antecipagdo da média permanéncia, por
patologia, devendo informar ao diretor médico, sobre tais ocorréncias;

Exercer o poder fiscalizador do cumprimento das recomendagdes constantes
de seus pareceres;

Elaborar normas para auditoria e revisdo dos prontuarios de pacientes que
foram a 6bito;

Normatizar e fiscalizar o adequado registro e preenchimento das declara¢ées
de dbitos;

Emitir parecer técnico ou relatério quando solicitado pela comissdo de Etica
Médica ou outro servico interessado;

Assessorar a direcdo técnica ou clinica da Instituicdo em assuntos de sua

competéncia.

Da Subordinagdo e autonomia
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Esta comissao esta diretamente ligada a Diretoria do hospital e tem autonomia
para implementacdo de suas recomendacgdes técnicas, como apoio direto desta
diretoria.

Dos pressupostos, critérios e fluxo de trabalho.

Objetivando maior eficiéncia e a possibilidade de andlise em relagcdo aos
prontudrios esta comissdo analisara mensalmente todos os prontuarios da
Instituicao;

Da composigao

A presente comissao foi nomeada e empossada em 06 de Dezembro de 2018,
na sala da Diretoria Administrativa com o intuito de avaliar, gerenciar e informar a
Diretoria ou aos 6rgdos competentes, qualquer evento adverso relacionado direta
ou indiretamente.

Foram nomeados neste momento para a abertura oficial e composicdo, os
membros:

e Presidente: Murilo Rigitano Gomes Silva (médico)

Vice Presidente: Eduardo Sanz (médico)

e Secretario: Lionela Aparecida de Souza (enfermeira)

e 1° Suplente: Weber ChimelloBalhester (médico)

e 2°Suplente: Mariangela da Graca Nascimento Capossoli (enfermeira)

e 3°Suplente: Cassia Aparecida dos Santos (faturamento)

Da vigéncia desta comissao
A representacdao dos integrantes relacionados deverd ocorrer através da indicacao
formal de nomes encaminhada diretamente a Diretoria Administrativa, para periodo
de dois anos, sendo membros, Presidente, Vice Presidente, Secretario e Suplentes,

podendo estes ser reconduzidos por um periodo igual e consecutivo.
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Disposi¢des Gerais
As reunides da Comissdo de Revisdo de Prontudrios serdo registradas em Atas
sumarias, cuja elaboragao ficard a cargo do secretario da comissao, onde constem os
membros presentes, os assuntos debatidos, as recomendacdes e os pareceres
emanados.
Faz-se presente, portanto, neste momento a nomeag¢do e abertura oficial da
Comissao de Revisdao de Prontuario com os membros nomeados.

Fica legitimado, portanto o inicio das atividades da presente Comissao.

Capivari, 06 de dezembro de 2018.

Celso Alves Ferreira
Diretor Administrativo
Santa Casa de Misericdrdia de Capivari
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